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Cetinje, /// (F 20/4 god.

Na osnovu ¢lana 82 Zakona o visokom obrazovanju (,,SI. list RCG*, broj 60/03 i ,,Sluzbeni list
CG* br. 45/10, 47/11 1 48/13) i ¢lanova 8 i 31 Statuta Fakulteta za crnogorski jezik i knjizevnost,
Upravni odbor Fakulteta za crnogorski jezik i knjizevnost na $ednici odrzanoj 11. avgusta 2014.
godine donio je

PRAVILA STUDIRANJA
NA OSNOVNIM STUDIJAMA s
FAKULTETA ZA CRNOGORSKI JEZIK I KNJIZEVNOST

PRAVILA STUDIRANJA NA OSNOVNIM STUDIJAMA
1 OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim pravilima blize se ureduje organizacija i izvodenje osnovnih studija, napredovanje
studenata u toku studija, vrednovanje rada studenata, dodjeljivanje stepena i diploma, izdavanje
isprava o studijama i druga pitanja od znacaja za ostvarivanje osnovnih (dodiplomskih) studija na
Fakultetu za crnogorski jezik i knjizevnost (u daljem tekstu: Fakultet).

Clan 2
Osnovne studije na Fakultetu organizuju se i ostvaruju u skladu s pravilima studiranja
zasnovanim na Evropskome sistemu prenosa kredita (ECTS) i sa Zakonom o nacionalnom okviru
kvalifikacija, odnosno Crnogorskim sistemom prenosa kredita (CSPK).

II ORGANIZACIJA STUDIJA

Clan 3

Fakultet organizuje i izvodi akademske studijske programe iz oblasti crnogorskoga jezika
i knjizevnosti, za koje je akreditovan.

Studijski program podijeljen je na studijske godine i semestre.

Na Cetvrtoj godini studenti se opredjeljuju za jedan od dva ponudena smjera: Nastavnicki
1 Naucni.

U skladu s ECTS/CSPK obim studijskoga programa iznosi 60 ECTS kredita u jednoj
studijskoj godini, odnosno 30 ECTS/CSPK kredita u jednome semestru. Jedan kredit je
ekvivalentan 30 sati aktivnoga rada studenta (kontaktna nastava, individualni rad).

Broj kredita za pojedini predmet (kurs) odreduje se prema broju ¢asova nastave (teorijske
i/ili prakti¢ne, vjezbi, seminara i sliéno), vremenu rada studenta na samostalnim zadacima
(domaci zadaci, projekti, seminarski radovi i sliéno) i vremenu za ucenje kod pripreme za
provjeru znanja i ocjenjivanje (testovi, kolokvijumi, zavrsni ispit).




Trajanje studija
Clan 4
Osnovne studije, obima 240 ECTS/CSPK kredita, traju Cetiri studijske godine, odnosno
osam semestara.

Clan §

Student koji je polozio sve ispite predvidene za Studijski program i ispunio sve ostale
propisane obaveze sti¢e diplomu o zavrSenim osnovnim akademskim studijama crnogorskoga
jezika i knjizevnosti.

Uz diplomu se izdaje i dopuna (Supplement) radi detaljnijega uvida u nivo, prirodu,
sadrzaj, sistem i pravila studiranja i postignute rezultate tokom studija.

Struktura studijskoga programa
Clan 6

Studijski program sadrzi opste i posebne uslove koje student mora zadovoljiti za sticanje
odredenoga znanja, i to:

1. prikaz obaveznih i izbornih predmeta (kurseva) (Individual course units) po studijskim
godinama i semestrima

2. broj ¢asova individualnoga opterecenja studenta po predmetu (kursu)

3. broj ECTS/CSPK kredita za svaki predmet (kurs)

4. druge oblike nastave namijenjene sticanju i usavrSavanju profesionalnih znanja i
vjestina (seminari, radionice, debatni ¢asovi, prakti¢ni rad i drugo)

5. prikaz obaveznih uslova za pohadanje nastave i polaganje predmeta (kurseva)

6. diplomski rad.

Diplomski rad vrednuje se sa 15 ECTS/CSPK kredita.

Studijski program prikazuje se u obliku tabela ili dijagrama.

Podaci o predmetu (kursu) sadrze:

1. naziv predmeta (kursa) i odgovarajucu Sifru (Identification) za lakSu identifikaciju
predmeta (kursa)

2. kratak opis programa predmeta (kursa) (Description) koji omogucava razumijevanje
njegove sadrzine od strane studenata i drugih potencijalnih partnera

3. procjenu nivoa predmeta (kursa) (Level), $to podrazumijeva jasnu naznaku potrebnih
prethodnih znanja (uz navodenje predmeta (kurseva) koje treba prethodno poloZiti, postavljenih
ciljeva i liste strucne literature)

4. naznaku o obaveznim i izbornim predmetima (kursevima) (Compulsory or optional
course units)

5. ime(na) nastavnika i saradnika (Teaching staff)

6. duZinu trajanja nastave (Length) — godinu studija, semestar, broj ¢asova nedeljno,
mjesto predmeta (kursa) u ukupnome pregledu (dijagram strukture studija)

7. metod nastave i savladivanja gradiva (Teaching and learnig methods) — predavanja,
konsultacije, vjezbe, seminari, terenski rad i slicno, sa brojem nedeljnih ¢asova i ukupnim brojem
nedelja trajanja odredene aktivnosti

8. nacin polaganja i trajanja ispita (Assessments) — oblici provjere znanja tokom nastave,
njihova ucestalost i vrednovanje prakti¢noga rada i drugih oblika individualnoga rada (seminarski
radovi, projekti i drugo), nacin i temini polaganja ispita




9. posebnu naznaku predmeta (kurseva) na kojima se nastava izvodi na nekom od stranih
jezika (The language)

10. ECTS/CSPK kredite predvidene za odredeni predmet (kurs) (ECTS credit allocation),
u skladu s opstim postavkama ECTS/CSPK, uz naznaku broja kredita za bitne aktivnosti
predvidene programom predmeta (kursa) (terenski rad).

Organizacija nastave
Clan 7

Studijska godina organizuje se u dva semestra: zimski i ljetnji.

Nastava u zimskome semestru pocinje u septembru i zavrSava se u decembru tekuce
godine.

Nastava u ljetnjem semestru pocinje u februaru i zavr$ava se u maju tekuce godine.

Realizacija studijskoga programa u jednome semestru traje 16 nedelja, od kojih je
posljednja nedelja predvidena za zavrsni ispit.

U januaru i junu organizuju se zavr$ni i popravni ispiti. Student ima pravo da predmete
koje nije polozio u rokovima polaze u dodatnom roku prije poCetka naredne studijske godine.

Tacan kalendar organizacije i realizacije studijskih programa za studijsku godinu utvrduje
i objavljuje Vijece Fakulteta, najkasnije 60 dana prije pocetka nastave, prema shemi koja se daje
u prilogu.

Clan 8

Nastava se organizuje i izvodi prema utvrdenome rasporedu ¢asova.

Fakultet je duzan da raspored ¢asova objavi najkasnije 10 dana prije pocetka nastave.

Raspored ¢asova sadrzi: naziv studijskoga programa, na ¢etvrtoj godini naziv usmjerenja,
studijsku godinu, naziv predmeta (kursa), vrijeme (dan, sat) odrzavanja nastave, mjesto (sale)
odrZavanja nastave, nastavnike i eventualna druga uputstva o nastavi.

Za svaki predmet (kurs) predmetni nastavnik utvrduje plan rada i duzan ga je dostaviti
prodekanu za nastavu najkasnije 15 dana prije pocetka predavanja.

Predmetni nastavnik obavezan je na prvome ¢asu nastave upoznati studente s planom rada
na predmetu (kursu). Studenti imaju pravo na izvod iz plana rada u pisanoj formi.

Pri utvrdivanju planova mora se voditi ratuna da se usklade termini polaganja
kolokvijuma i zavr$nih ispita, tako da dva kolokvijuma ili dva ispita ne mogu biti organizovani u
jednome danu, o ¢emu se stara prodekan za nastavu.

Kolokvijumi se organizuju u terminima utvrdenim za izvodenje nastave iz predmeta iz
kojih je predvideno polaganje kolokvijuma.

Zadaci predvideni za individualni rad studenta (seminarski, domadi, projekti i drugo)
moraju biti ravnomjerno rasporedeni u toku semestra. Ukupan obim ovih zadataka mora biti
usaglaSen s optere¢enjem predvidenim na predmetu, saglasno ECTS/CSPK.

Nastavnik je duzan da u toku nastave, izrade samostalnih zadataka i pripreme za
polaganje pomogne studentima organizovanjem konsultacija. Termini i vrijeme za konsultacije
trebaju biti uskladeni s nastavom tako da su dostupni studentima.

Promjena rasporeda ¢asova i plana rada u toku nastave po pravilu nije dopustena. Ako se
ukaZe potreba za promjenom (zbog bolesti nastavnika ili sli¢no), prodekan za nastavu odreduje
zamjenu.

Clan 9




Pojedini oblici nastave mogu se organizovati u formi ,ucenja na daljinu® (distance
learning, virtual teaching), ali se ispiti moraju odrzavati u sedistu Fakulteta.

Prakti¢ni rad i stru¢na praksa mogu se organizovati i izvoditi kao sastavni dio redovne
nastave ili kao zasebna cjelina.

Prijavljivanje predmeta (kurseva) i evidencija
Clan 10

Student prijavljuje predmete (kurseve) koje Zeli da slusa i polaze u narednoj studijskoj
godini tri nedelje prije pocetka nastave u zimskome semestru, a za prvu studijsku godinu nakon
upisa.

Izbor predmeta (kurseva) vrsi se do opterecenja od 30 ECTS/CSPK kredita za semestar i
60 ECTS/CSPK kredita za godinu, osim u slu¢ajevima u kojima je ovim pravilima utvrdeno
drugacije.

Student moze prijaviti da slusa predmete (kurseve) koje nije polozZio iz prethodnih
semestara i predmete (kurseve) iz naredne studijske godine za koje je ispunio uslove predvidene
pravilima studijskoga programa.

Po isteku termina predvidenih za prijavljivanje predmeta (kurseva) formiraju se spiskovi
studenata po predmetima (kursevima) za narednu studijsku godinu i objavljuju na oglasnoj tabli
za svaki studijski predmet (kurs). Studijski predmeti (kursevi) koje je student prijavio ne mogu se
mijenjati nakon njihove verifikacije.

Podaci o prijavljenome opterecenju unose se u evidencioni karton studenta.

Ponovljeno prijavljivanje predmeta (kurseva)
Clan 11

Student se prijavljuje za ponovno pohadanje nastave iz predmeta (kurseva) koje nije
polozio u prethodnim studijskim godinama. Optereéenje na ponovljenim predmetima za
redovnoga studenta moze biti najvise 1/3 ukupnoga broja ECTS/CSPK kredita na studijskoj
godini.

U slucaju da organizacija ponovnoga slusanja zahtijeva izmjenu u rasporedu ¢asova ili
druge specifi¢ne uslove, Upravni odbor Fakulteta, na prijedlog Vijeca, blagovremeno odreduje
nacin i uslove organizacije nastave.

U sludaju izmjene studijskoga programa ili predmeta (kursa) student koji ponavlja
pohadanje nastave obavezan je da prihvati nastale izmjene.

Ovjera semestra i godine
Clan 12
Na kraju semestra i studijske godine ovjerava se evidencioni karton studenta, upisom
broja osvojenih ECTS/CSPK kredita po semestrima i ukupno.
Ovjera semestra i godine obavezna je za sve studente.
Na osnovu ovjerenoga semestra i godine potvrduje se koliko je student osvojio
ECTS/CSPK kredita, ¢ime se omogucava koris¢enje propisanih studentskih prava.

Evaluacija nastave
Clan 13
Pracenje uspjesnosti nastave sprovodi se anketiranjem studenata.
Anketa je anonimna.




Za sprovodenje ankete odgovorni su studentski povjerenik i prodekan za nastavu. U
sprovodenje anketa mogu se ukljuditi i drugi ¢lanovi akademskoga osoblja i studenti, koje odredi
dekan i studentski parlament.

Anketa se obavezno sprovodi nakon zavrSetka semestra. Anketiranje se moze sprovesti i u
toku semestra na prijedlog studentskoga parlamenta.

Odluku o anketiranju, terminima sprovodenja, sadrzaju i nacinu obrade ankete, kao i
uputstvo o sprovodenju ankete donosi Vijece.

Podaci o ocjeni za svaki predmet (kurs) unose se u personalni dosije nastavnika.

Nastavnik izabran prvi put u akademsko zvanje i nastavnik koji prvi put predaje odredene
predmete (kurseve) ima pravo da zahtijeva da se podaci o prvoj godini njegove nastave ne unose
u dosije.

Dekan je duzan da nastavnika Cije su ocjene znatno ispod proseka pozove na razgovor,
ukaze mu na nedostatke i saopsti preporuke za njihovo otklanjanje.

IIT NAPREDOVANJE U TOKU STUDIJA

Status studenta
Clan 14

Status studenta sti¢e se upisom na studijski program.

Student se pri upisu studijske godine opredjeljuje za predvideni dio studijskoga programa
obima 30 ECTS/CSPK kredita za semestar, odnosno 60 ECTS/CSPK kredita za godinu. [zuzetno,
student koji je zavrsio sve obaveze iz prethodne godine moze upisati do 80 ECTS/CSPK kredita.
Ovo pravo student moze koristiti po odobrenju dekana, po¢ev od druge godine.

Clan 15
Student koji ima prijavljeno najmanje 2/3 ukupnoga broja ECTS/CSPK kredita prvi put u
jednoj studijskoj godini smatra se redovnim studentom u pogledu ostvarivanja prava za koja je
ovaj status predviden kao uslov njihova ostvarivanja (finansiranje iz BudZeta Crne Gore, pravo
na studentski dom, studentski kredit i druga prava).
U pravima i obavezama u nastavi nema razlike izmedu studenta koji se finansira iz
Budzeta Crne Gore i studenta koji placa Skolarinu (samofinansirajuéi student).

Clan 16

Status redovnoga studenta moze se zadrzati do sticanja diplome osnovnih studija.

Status redovnoga studenta priznaje se i studentu koji se prepise s druge ustanove visokoga
obrazovanja, ako ispuni propisani kriterijum za taj status. U tome slucaju, vrijeme studiranja na
drugoj ustanovi visokog obrazovanja uracunava se u ukupno trajanje studija.

Redovnome studentu koji ima zvani¢no verifikovan status vrhunskoga sportiste moze se
odobriti savladavanje studijskoga programa pod posebnim uslovima, koje utvrduje Upravni
odbor, na prijedlog Vijeca.

Mobilnost studenata
Clan 17

Studentu koji je polozio ispit na drugome studijskom programu/fakultetu priznaje se
poloZeni ispit, ako predmet (kurs) iz kojeg je ispit polozen po svojoj sadrzini i obimu odgovara
predmetu (kursu) koji je student upisao, §to se dokazuje dokumentima predvidenim ECTS/CSPK
pravilima.




Ako predmet (kurs) iz kojega je ispit poloZzen po svojoj sadrzini i obimu priblizno
odgovara predmetu (kursu) koji je student upisao, nastavnik moze priznati ispit u cjelini ako je
ocijenio da je student kroz obradeni i poloZeni program stekao znanje i vjestine u mjeri dovoljnoj
za priznavanje ispita.

Priznavanjem ispita priznaje se i ocjena kojom je student ocijenjen na ispitu. Broj kredita
priznatoga ispita utvrduje se u skladu s pravilima ECTS/CSPK.

Clan 18

Student ima pravo da u toku studija provede odredeno vrijeme (semestar ili studijsku
godinu) na drugoj ustanovi visokoga obrazovanja u zemlji ili inostranstvu, posredstvom
medunarodnih programa za razmjenu studenata, ili na bazi bilateralnih ugovora izmedu ustanova.

U skladu s ugovorom koji student zakljucuje s Fakultetom priznaje mu se ostvareni broj
kredita.

Razmjena studenata ne podrazumijeva izdavanje diplome, odnosno sticanje stepena, od
strane ustanove na kojoj boravi, ako ugovorom izmedu ustanova nije uredeno izdavanje
zajednicke diplome, odnosno priznavanje stepena.

Clan 19

Uz zahtjev za boravak na drugoj ustanovi visokoga obrazovanja prilazu se originalna
dokumenta predvidena ECTS/CSPK pravilima za promjenu mjesta studiranja, i to:

- formular za prijavljivanje studenta na drugu visokoskolsku instituciju (Student
application form)

- ugovor o studiranju na drugoj visokoskolskoj instituciji (Learnig Agreement)

- prepis ocjena (Transcript of Records)

- informacioni paket (Informator) (Information Pakage).

Formulari dokumenata iz stava 1 ovog ¢lana odStampani su uz ova pravila i ¢ine njihov
dio.

Zadatke u vezi s administrativnim i akademskim aspektima ECTS/CSPK (informisanje
studenata, pomo¢ kod pripreme dokumenata, komunikacija izmedu mati¢ne ustanove i institucije,
pomo¢ kod ukljucivanja gostujuc¢ih studenata u obrazovni program) obavlja prodekan za nastavu.

Clan 20
Student koji je boravio na drugoj ustanovi moze se vratiti na Fakultet, a na njegov status
primjenjuju se odredbe ovih pravila.

Promjena statusa studenta
Clan 21
Student koji se finansirao iz Budzeta Crne Gore, a nije ispunio kriterijum za nastavak
studija u smislu ¢lana 16 stav 1 ovih pravila, moze narednu studijsku godinu nastaviti kao student
koji placa skolarinu.

Clan 22
Samofinansirajuci student koji ispuni propisane uslove iz ¢lana 16 stav 1 ovih pravila
moze preci u status studenta koji se finansira iz Budzeta Crne Gore ako nije popunjen predvideni
broj budzetskih studenata.
Izbor studenata s ostvarenim pravom za prelazak na finansiranje iz Budzeta Crne Gore
vrsi se na osnovu rangiranja po broju sakupljenih ECTS/CSPK kredita i ocjena dobijenih u toku




studija. Postupak rangiranja sprovodi komisija za upis studenata na zavrsetku prethodne studijske
godine.

Odluku o prelasku studenta sa samofinansiranja na finansiranje iz BudZeta donosi
Upravni odbor Fakulteta.

Student ovo pravo ne moze Koristiti ako je u toku studija gubio status redovnoga studenta.

Mirovanje statusa studenta
Clan 23
Prava i obaveze studenta mogu mirovati.
Po prestanku razloga zbog kojih je zatrazeno mirovanje, student nastavlja studije prema
vazecem obrazovnom programu.

Clan 24

Prava i obaveze studenta miruju:

- za vrijeme trudnoce studentkinje i do 1 godine starosti deteta

- zbog neprekidnoga bolni¢kog lije¢enja u trajanju od najmanje jednoga semestra (Sto se
dokazuje potvrdom)

- ako se upiSe na isti studijski program u inostranstvu, po postupku koji je predviden
ECTS pravilima o upisu na drugu ustanovu

- iz posebnih razloga li¢ne prirode.

Zahtjev za mirovanje prava i obaveza podnosi se prije nastupanja mirovanja, a nakon
upisane studijske godine na kojoj ¢e koristiti to pravo. Izuzetno, zahtjev za mirovanje moze se
podnijeti i u toku studijske godine.

Rjesenje po zahtjevu za mirovanje prava i obaveza studenta donosi dekan.

Nastavak studija nakon iskljucenja
Clan 25
Nakon isteka perioda na koji je isklju¢en student ima pravo da nastavi studije.
Odluku po zahtjevu studenta donosi dekan.
Ukoliko se odobri ponovni upis, student se moze upisati kao samofinansirajuci na pocetku
naredne studijske godine i duZan je nastaviti studije po studijskome programu koji vazi u
studijskoj godini u kojoj nastavlja studije.

IV VREDNOVANJE RADA STUDENATA

Pracéenje rada studenata
Clan 26

Rad i znanje studenata prati se i ocjenjuje kontinuirano u toku semestra i na zavrSnome
ispitu.

Predmetni nastavnik obavezan je na prvome ¢asu nastave upoznati studente s oblicima
pracenja rada, terminima provjere znanja, karakterom i sadrzinom zavr$noga ispita, strukturom
ukupnoga broja poena i na¢inom formiranja ocjene.

Studentu se dodjeljuju poeni za svaki izdvojeni oblik provjere rada i ocjene znanja, u
skladu sa ECTS/CSPK pravilima.

Nastavnik je duzan da javno saopsti studentima rezultate o broju osvojenih poena nakon
svake provjere i ukupan broj poena koje je student osvojio od pocetka nastave.




U strukturi ukupnoga broja poena najmanje 50% mora biti predvideno za aktivnosti i

provjere znanja u toku semestra.
Na zahtjev studenta nastavnik je duzan da detaljno obrazlozi ocjenu njegova rada.

Clan 27
Vijece Fakulteta utvrduje bliza pravila studiranja, predmete i dodatne uslove koje student
mora ispuniti kao uslov za pohadanje predavanja i polaganje ispita iz pojedinih predmeta
(kurseva) u tekucoj studijskog godini.

ZavrSni ispit na predmetima (kursevima)
Clan 28

Predmetni nastavnik obavezan je na prvome Casu nastave upoznati studente s nainom
polaganja zavr$noga ispita (pismeno, usmeno) i terminima za njegovo odrzavanje (osnovni i
popravni).

Zavr$ni ispit se u strukturi poena moze vrednovati sa najvise 50% ukupnoga broja poena.

Nakon zavrSetka semestra organizuje se jo$ jedan ispitni rok (popravni).

Student ima pravo da predmete koje nije poloZio na zavr§nom i popravnom ispitu polaze
u dodatnom roku prije pocetka naredne studijske godine.

Ocjenjivanje
Clan 29

Rezultate provjere rada i znanja studenta u toku nastave predmetni nastavnik unosi u
karton rada studenta.

Nakon zavrSetka nastave i zavr$noga ispita nastavnik odreduje ukupni broj osvojenih
poena i formira kona¢nu ocjenu za svakoga studenta. Ukupan broj osvojenih poena i zavr$nu
ocjenu nastavnik unosi u zajednicki spisak studenata i dostavlja prodekanu za nastavu.

Ocjene koje je verifikovalo Vijece upisuju se u evidencioni karton studenta.

Ocjenjivanje i vrednovanje vrsi se u skladu s ECTS skalom ocjenama: A, B, C, D, E i F.

Prelazne ocjene su A, B, C, D i E i prema ECTS skali imaju sljede¢e znacenje:

A — ODLICAN - izuzetan uspjeh s neznatnim greskama

B — VRLO DOBAR - iznad proseka, ali s ponekom greskom

C —DOBAR - prose¢an rad s primjetnim greSaka

D — ZADOVOLJAVAJUCI — uopsteno dobar, ali sa zna¢ajnim nedostacima

E —DOVOLJAN - zadovoljava minimalne kriterijume

F —NEDOVOLJAN - potrebno znatno vise rada

Clan 30
Struktura ocjena u generaciji sa vise od 20 studenata koji su uspjeSno zavrsili sve
predvidene oblike provjere znanja i polozili ispit treba da odgovara normalnoj raspodjeli.

Prema ECTS pravilima normalna raspodjela ocjena predvida sljedecu strukturu:

OCJENA A priblizno 10% ukupnoga broja studenata

OCJENA B priblizno 25% ukupnoga broja studenata

OCJENA C priblizno 30% ukupnoga broja studenata

OCJENA D priblizno 25% ukupnoga broja studenata

OCJENA E priblizno 10% ukupnoga broja studenata.




Ukoliko struktura ocjena znatno odstupa od normalne raspodjele, Vije¢e moze izvrSiti
usaglaSavanje rezultata ispita s ECTS skalom ocjena i na osnovu ukupno osvojenih poena izvrsiti
raspodjelu ocjena.

Clan 31

[spiti i svi oblici provjere znanja su javni.

Ukoliko se ispit organizuje usmeno, nastavnik treba da omogu¢i studentima da
prisustvuju ispitivanju.

Usmenome ispitu obavezno prisustvuje, pored kandidata i ispitivaca, i najmanje jo$ jedna
osoba iz reda studenata ili nastavnika.

Ukoliko se ispit organizuje pismeno, nastavnik upoznaje studente kojim se pomagalima
mogu koristiti.

Clan 32

Polaganje kolokvijuma i zavrSnoga ispita organizuje se u redovnim i popravnim
terminima.

Redovni i popravni rokovi za kolokvijume organizuju se u terminima predvidenim za
nastavu.

Redovni termin za zavr$ni ispit je u 16. nedelji nastave.

Za studente koji nijesu izasli na zavr$ni ispit ili ga nijesu polozili ili nijesu zadovoljni
ocjenom na zavr$nome ispitu u redovnome terminu organizuje se popravni zavrsni ispit. Ispit se
organizuje izmedu semestara u trajanju od dvije nedelje i u terminu koji odredi Vije¢e na pocetku
studijske godine.

Student ima pravo da predmete koje nije polozio u rokovima polaze u dodatnom roku
prije pocetka naredne studijske godine.

Clan 33

Nastavnik je duZan da saopsti studentima rezultat usmenoga zavr$nog ispita odmah po
odrzanome ispitu (poloZio ili nije poloZzio), a kona¢nu ocjenu na ispitu duzan je objaviti u roku od
dva dana nakon zavr$noga ispita. Rezultati pismenoga zavr$nog ispita i konacne ocjene
objavljuju se u roku od pet dana od dana ispita, isticanjem na oglasnoj tabli ili na drugi adekvatan
nacin.

Ukoliko je student ocijenjen ocjenom (F) — nedovoljan, nastavnik je duzan da ga na
njegov zahtjev upozna s nedostacima rada.

Ukoliko je ispit polozilo manje od 50% studenata koji su redovno pohadali nastavu i
polagali zavrsni ispit, nastavnik je duzan da prije popravnoga zavr$nog ispita odrzi konsultacije
sa studentima.

Clan 34
Student nije polozio ispit ako nije osvojio minimalni potreban broj poena koje je
nastavnik predvidio za prelaznu ocjenu.
Ukoliko i u popravnome terminu nije osvojio minimalni broj poena za prelaznu ocjenu,
student se mora prijaviti za ponovno pohadanje nastave u narednoj studijskoj godini.

Clan 35




Ako student smatra da je oSte¢en u postupku sprovodenja i ocjenjivanja na zavrSnome
ispitu, ima pravo na ponovno polaganje pred komisijom.

Zahtjev za ponovni ispit podnosi se dekanu u roku od 24 sata nakon saops$tavanja ocjene.
Ako dekan ocijeni zahtjev opravdanim, donosi odluku s kojom upoznaje predmetnoga nastavnika
i studenta. U odluci se utvrduje obaveza ponavljanja ispitivanja u roku od 3 dana i imenuje
ispitna komisija.

Ispitnu komisiju €ine predmetni nastavnik i dva nastavnika iz iste ili srodnih oblasti.
Predmetni nastavnik ne moze biti predSednik komisije. Komisija donosi odluku ve¢inom glasova.

Odluka komisije je konac¢na.

Clan 36

U slucaju sprijecenosti predmetnoga nastavnika da odrzi zavrsni ispit, organizacija i
odrzavanje zavr$noga ispita povjerava se drugome nastavniku iz iste ili srodne oblasti, ili komisiji
koju imenuje dekan.

Komisija ima najmanje tri ¢lana. U komisiju mogu biti imenovani nastavnici iz istih ili
srodnih oblasti.

Odluku o ocjeni komisija donosi ve¢inom glasova.

Odluka komisije je konac¢na.

Na saopStavanje ocjena komisije sa usmenog, odnosno pismenog zavrsnog ispita shodno
se primjenjuju odredbe ¢lana 34 ovih pravila.

Zapisnik o toku ispita i ocjeni komisija dostavlja dekanu.

Diplomski rad
Clan 37

Diplomski rad predstavlja samostalnu stru¢nu obradu odredenoga problema.

Diplomskim radom student dokazuje da je na osnovu znanja steenog tokom studija
ovladao zadanom temom, da je temu obradio po predvidenoj metodologiji, da zna koristiti
stru¢nu literaturu i terminologiju i ispravno je navoditi.

Tema diplomskoga rada bira se iz predmeta koje sadrzi studijski program.

Moguce teme zavr$nih radova predlazu predmetni nastavnici. [zuzetno, studentu se moze
odobriti tema diplomskoga rada koju samostalno predlozi, uz prethodnu konsultaciju s
nastavnikom kod kojega Zeli da uradi zavrsni rad.

Uz svaku temu diplomskoga rada navodi se osnovna literatura.

Clan 38
Diplomski rad prijavljuje se Studentskoj sluzbi Fakulteta.
Student sti¢e pravo da prijavi diplomski rad kad opterec¢enje od predmeta (kurseva) i
predvideno opterecenje po osnovu diplomskoga rada iznosi 30 ECTS/CSPK kredita.
Prijava diplomskoga rada obuhvata ove podatke: radni naziv teme, predmet (kurs), datum
prijave i potpis mentora.
[spunjena i potpisana prijava ovjerava se i odlaze u dosje studenta.

Clan 39
U studijskoj godini nastavnik moze preuzeti maksimalno 5 diplomskih radova.

Clan 40




Student moze jedanput promijeniti temu diplomskoga rada, i to najkasnije u roku od 30
dana od dana odobravanja prve teme.

Clan 41
Diplomski rad student izraduje samostalno.
Nastavnik je obavezan da prati rad studenta, pomaze mu savjetima i upucivanjem u
literaturu.

Clan 42
Student formira zavr$ni rad u konceptu sa svim pripadaju¢im djelovima. Koncept se
predaje nastavniku na uvid i pregled. Student je duzan postupiti prema uputstvima i primjedbama
nastavnika, u protivnom rad se vraca na dalju doradu.
Nastavnik je duzan da pregleda rad i vrati ga s komentarom najkasnije za tri nedelje od
dana predaje rada.

Clan 43

Nakon polozenoga posljednjeg ispita student moze u roku od 10 dana provjeriti u
nadleznoj sluzbi eventualne neuskladenosti u licnom evidencionom kartonu.

Student predaje tri primjerka diplomskoga rada Studentskoj sluzbi.

Nakon predaje rada u potrebnome broju primjeraka, na prijedlog mentora dekan formira
komisiju i zakazuje se odbrana. Komisiju sa¢injavaju mentor, predsednik i najmanje jedan ¢lan.

Podaci o odbrani objavljuju se na oglasnoj tabli Fakulteta. Od predaje rada do njegove
odbrane mora pro¢i najmanje 5 dana.

Clan 44
Korice diplomskoga rada sadrze tekst:
Na vrhu:
FAKULTET ZA CRNOGORSKI JEZIK I KNJIZEVNOST
CETINJE
Na sredini:
Ime i prezime studenta
Naslov rada
Podnaslov: DIPLOMSKI RAD
Pri dnu:
Mjesto, godina
Prvi unutrasnji list:
Na vrhu:
FAKULTET ZA CRNOGORSKI JEZIK I KNJIZEVNOST
CETINIE

U sredini:

Naslov rada

Podnaslov: DIPLOMSKI RAD
Red nize (lijevo):

Predmet

Ime i prezime mentora

Red nize (desno):




Ime i prezime studenta

Smjer

Matic¢ni broj

Na dnu:

Mjesto, mjesec, godina

Sadrzaj rada obraduje se kroz poglavlja: 1. Uvod; 2. Sadrzaj; 3. Tekst rada, podijeljen u
logi¢na poglavlja i potpoglavlja. Na kraju rada daju se zakljucci, popis literature i izvora u skladu
s usvojenim standardom, popis priloga, tabela, slika, dijagrama i drugo.

Clan 45
Odbrana diplomskoga rada sastoji se od usmenoga izlaganja rezultata rada i obrazlozenja
izdvojenih zakljucaka, kao i odgovora na pitanja komisije u vezi s rezultatima rada i zakljuccima.
Ako student ne zadovolji na odbrani diplomskoga rada, ima pravo da zatrazi da mu se
odobri izbor nove teme u okviru istoga ili drugoga predmeta.
Diplomski rad i odbrana ocjenjuju se jedinstvenom ocjenom od ,odli¢an“ (A) do
,»hedovoljan® (F). Ocjena se donosi ve¢inom glasova ¢lanova komisije.

V ISPRAVE O STUDIJAMA

Diploma
Clan 46
Diplomu o zavr$enome studiju potpisuje dekan.
Dopunu diplome potpisuje dekan.
Diploma se uru¢uje na sve¢anoj promociji.

Druge isprave
Clan 47
Na zahtjev studenta izdaju se i druge isprave o studiju kojima se potvrduju statusna i
druga prava studenta u toku studiranja.
Sve molbe i zahtjeve studenti dostavljaju u pismenome obliku Studentskoj sluzbi.

Studentska karta
Clan 48

Fakultet moze izdati studentsku kartu kao dokaz da je lice registrovano kao student
Fakulteta, kojom mu se obezbjeduje:

- pristup svim prostorima u kojima se odvija studijski program Fakulteta

- koriS¢enje biblioteka, ra¢unarskih ucionica, osim ako su predvidena posebna pravila

registracije

- pristup sportskim i drugim objektima koji stoje na raspolaganju Fakultetu.

Blize uslove izdavanja i koris¢enja studentske karte utvrduje Upravni odbor Fakulteta
posebnom odlukom.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE




Primjena Pravila
Clan 49
Ova pravila primjenjuju se od generacije studenata koja se upisuje u prvu godinu studijske
2014/2015. godine.

Stupanje na snagu
Clan 50
Ova pravila stupaju na snagu osmoga dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Fakulteta.




NACRT UGOVORA O STUDIRANJU

Na osnovu ¢lana 91 Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbeni list RCG*, br. 60/03 i ,,Sluzbeni
list CG*, br.45/10, 47/11 i 48/13) zakljucuje se

UGOVOR
OSTUDIRANJU

izmedu:

1. FAKULTETA ZA CRNOGORSKI JEZIK 1 KNJIZEVN OST (u daljem tekstu: Fakultet),
sa $ediStem na Cetinju, koji zastupa doc. dr Adnan Cirgi¢, dekan,

i

2. STUDENTA (u daljem tekstu: Student), roden
(Ime i prezime studenta)
godine u , IMBG
(Datum) (Mjesto)
PREDMET UGOVORA
Clan 1

Ovim ugovorom blize se ureduju medusobna prava i obaveze Fakulteta i Studenta za
period od sticanja do prestanka statusa studenta na osnovnim studijama.
STICANJE STATUSA STUDENTA
Clan 2

je stekao status studenta upisom u semestar studijske
(Ime i prezime) (Broj)

godine na osnovnim studijama koje realizuje Fakultet za crnogorski jezik i knjizevnost, sa
sediStem na Cetinju, nakon zavrsenog srednjeg obrazovanja

(Naziv $kole)

u ili nakon prepisa sa Studijskog programa
(Mjesto)
koji je realizovan na ;
(Naziv studijskog programa) (Naziv Ustanove)
sa SediStem u , sa steCenim brojem od ECTS kredita.

(Mjesto)




STUDIJSKI PROGRAM
Clan 3

Student se upisuje na Fakultet za crnogorski jezik i knjizevnost, u trajanju od 4 (Cetiri)
godine, odnosno 8 (osam) semestara, sa ukupno 240 ECTS kredita.

Student koji je poloZio sve ispite predvidene na Fakultetu i ispunio sve ostale obaveze
propisane Statutom Fakulteta 1 pravilima studiranja stice DIPLOMU OSNOVNIH
AKADEMSKIH STUDIJA (B. Sc.) na Fakultetu za crnogorski jezik i knjiZzevnost.

PRAVA UGOVORNIH STRANA

Clan 4
STUDENT ima pravo da:

1. Pohada predavanja, seminare i ostale vidove nastave organizovane u skladu s
akademskim statusom

2. Koristi biblioteku, ra¢unarske sale i ostale usluge koje Fakultet pruza studentima, u skladu
s pravilima njihova rada

3. Ostvaruje mobilnost na Fakultetu ili na drugoj ustanovi visokog obrazovanja u zemlji i

inostranstvu, u skladu s pravilima Fakulteta i posebnim ugovorom

Ostvaruje prava iz oblasti studentskoga standarda

Bira i bude biran u organe Fakulteta, u skladu sa Zakonom i Statutom

Organizuje i prisustvuje mirnim okupljanjima, bez ugroZavanja javnoga reda i mira

Formira asocijacije ili drustva u bilo koju svrhu dozvoljenu zakonom

Ostvaruje i druga prava u skladu sa Zakonom i Statutom.

QN Oy W B

Student ima posebno pravo:

—

Na jednakost i nediskriminaciju po bilo kojem osnovu

2. Iskaze miSljenje ili uloZi prigovor na kvalitet nastave i rada akademskog osoblja, a da zbog
toga ne snosi posljedice

3. Iskaze miSljenje ili ulozi prigovor na kvalitet drugih usluga ili pogodnosti koje pruza

Fakultet tokom studiranja.

Fakultet za crnogorski jezik i knjiZevnost ima pravo da:

1. Donosi i primjenjuje odluke koje se odnose na Studijski program i Studenta u skladu
sa Zakonom o visokom obrazovanju, Statutom i ostalim normativnim aktima
Fakulteta.

2. Naplati od Studenta $kolarinu u iznosu eura za studijsku
godinu, kao i Skolarinu za naredne studijske godine utvrdenu u skladu sa Zakonom.




OBAVEZE UGOVORNIH STRANA

Clan 5

STUDENT ima obavezu da:

k.

Sy D o 1D

POHADA predavanja, seminare i ostale vidove nastave organizovane u skladu sa
SVojim statusom

POSVETI se studijama i u€estvuje u akademskim aktivnostima

POSTUIJE pravila koja donosi Fakultet

POSTUJE prava osoblja i drugih studenata

PONASA se na Fakultetu na nain kojim neée diskreditovati Fakultet

PRIHVATI izmjene u studijskom programu, rezimu studija i predmetu (kursu)
donesene u skladu sa Zakonom, Statutom Fakulteta i pravilima studiranja

PLATI SKOLARINU u iznosu ............ eura za studijsku ................ godinu, kao i
Skolarinu za naredne studijske godine utvrdenu u skladu sa Zakonom

UCESTVUIE u participaciji dodatnih tro§kova organizovanja nastave i ispita iz tacke
6 ovog Clana.

Fakultet za crnogorski jezik i knjiZevnost ima obavezu da:

L;

2
3

REALIZUJE Studijski program koji je Student upisao s punom odgovorno$cu
Fakulteta i osoblja koje realizuje Studijski program

GARANTUIJE postovanje prava studenata

PRUZA jednake uslove svima, bez direktne ili indirektne diskriminacije po osnovama
pola, rase, polnog odredenja, bracnog statusa, boje, jezika, vjere, politickih ili drugih
ubjedenja, nacionalnog, etni¢kog ili socijalnog porijekla, pripadnosti nacionalnoj
zajednici, imovinskog statusa, rodenja, onesposobljenosti (invalidnosti), ili po drugom
slicnom osnovu, polozaju ili okolnosti

IZDA javnu ispravu i druga dokumenta vazna za ostvarivanje prava po osnovu statusa
studenta.

UREDIVANJE MOBILNOSTI STUDENATA

Clan 6

Ukoliko student u toku studija dio nastave (semestar ili studijsku godinu) pohada na
drugoj ustanovi visokog obrazovanja u zemlji ili inostranstvu posredstvom medunarodnih
programa razmjene studenata ili na osnovu bilateralnih ugovora, njegova prava i obaveze ureduju
se posebnim ugovorom koji zakljucuje s Fakultetom.

Ako student dolazi posredstvom razmjene, sastavni dio ugovora o studiranju su
dokumenta predvidena ECTS pravilima.

Kod prepisa studenta sastavni dio ugovora o studiranju je odluka o priznavanju ispita,
pripremljena u skladu s pravilima studiranja.




IZVRSAVANJE UGOVORA
Clan 7

STUDENT prati izvrSavanje ugovornih obaveza Fakulteta, a u slu¢aju neizvr$avanja
ostvaruje zastitu svojih prava i interesa, saglasno Zakonu, Statutu i posebnim pravilima Fakulteta
i ovom ugovoru.

Fakultet prati realizaciju ugovornih obaveza Studenta na osnovu rezultata ostvarenih
tokom studija, ponasanja i odnosa prema temeljnim nacelima akademske sredine.

U slucaju da rezultati Studenta u napredovanju nijesu u skladu s pravilima studiranja,
Student je duzan da participira u dopunskim troskovima Fakulteta potrebnim za nastavak njegova
Skolovanja, u skladu s odlukama nadleznih organa Fakulteta.

Clan 8

Student ima pravo da ospori odluku ili radnju organa Fakulteta kojom se povreduje neko
od njegovih prava utvrdenih Zakonom, Statutom ili drugim aktom Fakulteta i ovim ugovorom,
pred nadleznim sudom.

Fakultet u zastiti svojih prava i interesa sprovodi postupak predviden Statutom Fakulteta i
drugim normativnim aktima u slu¢aju kad je Student naru$io ili povrijedio nacela rada i
organizacije Fakulteta, prava osoblja Fakulteta i drugih studenata, ili je njegovo ponaSanje
neprimjereno, ¢ime se diskredituje Fakultet.

PRESTANAK VAZENJA UGOVORA
Clan 9
UGOVOR prestaje da vazi nakon prestanka statusa studenta, u skladu sa Zakonom,

Statutom Fakulteta i posebnim pravilima, kao i u slu¢aju kad Student ne prihvati izmjene u
Studijskom programu saglasno ¢lanu 5 ovog ugovora.

NADLEZNOST U SLUCAJU SPORA
Clan 10

Ugovorne strane su saglasne da eventualne sporove po ovom ugovoru prvenstveno
rjeSavaju sporazumno.

U slucaju da se nastali spor ne rijeSi sporazumno, ugovara se nadleznost stvarno
nadleznog suda na Cetinju.




STUPANJE NA SNAGU
Clan 11

Ovaj ugovor stupa na snagu danom potpisivanja od strane ugovornih strana.

PRIMJERCI UGOVORA

Clan 12

Ugovor je sacinjen u dva istovjetna primjerka, od kojih svaka strana zadrzava po jedan.

Saglasni s Ugovorom

Ime i prezime studenta Za Fakultet

(ime i prezime ovlas¢enog lica)

MP (Ustanove)

) godine

(Mjesto) (Datum)




KALENDAR AKTIVNOSTI za studijsku godinu

. Prijavljivanje za upis u I godinu, I upisni rok

. Kvalifikacioni postupak

. Upis u I godinu, I upisni rok

. Prijavljivanje za upis u I godinu, II upisni rok
. Kvalifikacioni postupak

. Upis u I godinu, II upisni rok

. Prijavljivanje za upis u I godinu, III upisni rok
. Kvalifikacioni postupak

. Upis u I godinu, III upisni rok

10. Prijavljivanje predmeta, regulisanje Skolarine i ostalih uslova potrebnih za pocetak
studijske godine i zimskoga semestra

11. Pocetak nastave

12. ZavrSetak nastave

13. Zavrsni ispit

14. Popravni ispit

15. Prijavljivanje ispita za ljetnji semestar, regulisanje $kolarine i ostalih uslova potrebnih
za pocetak ljetnjega semestra

16. Pocetak nastave

17. ZavrSetak nastave

18. Zavrsni ispit

19. Popravni ispit

O Q0 1NN AW -

PLANIRANO ZA STUDIJSKU 2014/15. GODINU

I GODINA

Upis:

ST POK e posljednja nedelja juna

ST TOK i sredina jula

S I TOK e posljednja nedelja avgusta
Zimski semestar:

- prijavljivanje predmeta ...........ccocveriiiriiennenns posljednja nedelja avgusta
- pocetak NaStAVE .......ceevverreeeieenieniesie e druga nedelja septembra

- zavrSetak Nastave .........cccocvveeviiiienieniieeeiens tre¢a nedelja decembra

w FEVIROE B vovelonesnisinmmonponsosmmssmnsrensases s posljednja nedelja decembra
= POPraVNL ISPIt vovveevreiiieeiieiiie e posljednja nedelja januara
Ljetnji semestar:

- POCetak NASLAVE ....cvvevvenriiiieieieieieceins druga nedelja februara

- zavrSetak nastave .......coccveeviiiiiinieeiinnen treca nedelja maja

= ZAVISNL ISPIt vevevvreeieeiiecie e posljednja nedelja maja

= PODEBVI) USPIL oivssnisporipsessarsssmssnssmssansrssassssnns posljednja nedelja juna

«ONjera SEmestra | GOdINe ...o..mmsmnnmemimsncsnss pocetak jula




PRIMJER FORMULARA ZA PLAN RADA
NA PREDMETIMA (KURSEVIMA)

MJESEC

Br.
é.

wnjeq

PLAN PREDAVANJA I VJEZBI

LITERATURA
1. Knjiga:
2. Zbirka:
3. Praktikum:
4. Autorizovana predavanja

OUBAOZI[EY

OSTALE PLANIRANE AKTIVNOSTI

OUBAOZI[BIY

P-1

1. PREDAVANIJE

Naziv ili broj poglavlja:
Uvodno predavanje (I)
Teorijski osnovi.... (1.1)
Literatura (1) Strana (10-16)

- Upoznavanje studenata s nastavom,
domadéim  zadacima, kolokvijumima,
zavr$nome ispitu...

- Podjela Informacije o ispitu

1. VIJEZBA
Poglavlje:
Literatura... Strana....

2. PREDAVANIJE
Poglavlje:
Literatura... Strana...

2. VJEZBA
Poglavlje:
Literatura... Strana....

1. DOMACI ZADATAK
(Svaki student c¢e dobiti
predvidene za samostalan rad)

zadatke

P-3

3. PREDAVANJE
Poglavlje:
Literatura... Strana....

V-3

3. VIJEZBA
Poglavlje:
Literatura... Strana....

Predaja uradenoga domaceg zadatka

P-4

4. PREDAVANIJE
Poglavlje:
Literatura... Strana....

Jedan Cas
Prvi probni test provjere znanja

V-4

4. VIJEZBA
Poglavlje:
Literatura... Strana....

Jedan ¢as informacija o:

1. Prisustvu

2. Domacéem radu

3. Prvome testu provjere

8. PREDAVANIJE
Poglavlje:
Literatura... Strana....

Priprema
za | KOLOKVIJUM

8. VJEZBA
Poglavlje:
Literatura... Strana....

I kolokvijum

15 | ...

15. PREDAVANJE
Poglavlje:
Literatura... Strana....

V- | ..
15 | e

15. VIEZBA
Poglavlje:
Literatura... Strana....

Predaja uradenog domaceg zadatka




NEDELJA ZA ODRZAVANJE ZAVRSNOGA ISPITA

ODRZAVANIJE POPRAVNOGA ZAVRSNOG ISPITA
Anketiranje (Zavrsna anketa)




Rezime za semestar:

Predavanja: ....... Casova,
........ ¢asova provjere
........ ¢asova razgovora oko nastave

UKUPNO ... CASOVA RADA SA STUDENTIMA

Vjezbi ..... Casova,
...... ¢asova pripreme za polaganje
...... Casova provjere,
...... Casova razgovora oko nastave

UKUPNO ... CASOVA RADA SA STUDENTIMA
Domacih zadataka: ...................

Ukupno nedelja u semestru: .......
Nedelja za kolokvijume i ispit: ...............

KONACNI PODACI O REZULTATIMA ISPITA I ANKETE

PODACI O BROJU STUDENATA

Ukupan broj prijavljenih studenata za sluSanje predmeta

Ukupan broj studenata koji su zavrsili ispit u redovnim terminima

Ukupan broj studenata koji su ispit zavr$ili u popravnome terminu

Ukupan broj studenata koji nijesu polozili ispit

OCJENE NA PREDMETU:

OCJENA Dovoljan Zadovoljavajuéi | Dobar Vrlo dobar Odli¢an
E D C B A

Broj

studenata

RASPODJELA OCJENA NAKON ZAVRSETKA ISPITA

Stvarna

ECTS/CSPK 10 25 30 25 10

OBAVEZNI REZULTATI IZ ZAVRSNE ANKETE:




PRIMJER FORMULARA
S INFORMACIJAMA O PREDMETU (KURSU)
KOJE NASTAVNIK TREBA DA PODIJELI
STUDENTIMA NA PRVOME CASU

Naziv predmeta:

Sifra

predmeta

Broj ECTS/CSPK

Status predmeta Semestar kredita

Fond &asova

Studijski programi za koje se organizuje:

Uslovljenost drugim predmetima:

Ocekivani ishodi ucenja:

Ime i prezime nastavnika i saradnika:

Metod nastave i savladanja gradiva: (Predavanja, vjezbe, domaci radovi, konsultacije)

PLAN RADA

Naziv metodskih jedinica za predavanja (P), vjezbe (V) i ostale nastavne sadrzaje (O);

Neduls 1 datim Planirani oblik provjere znanja (Pz)

Pripremna nedelja

II
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IV

VI

VII SLOBODNA NEDELJA

VIII

IX

XI




XII
XIII
X1V
Obaveze studenta u toku nastave:
Konsultacije
Opterecenje studenta u ¢asovima
nedeljno u semestru
Literatura:
Oblici provjere znanja i ocjenjivanje:
Napomena:

Dodatne informacije o predmetu

Ime i prezime nastavnika koji je pripremio podatke




FORMULAR ZA PRIJAVU STUDENTA

ECTS - EUROPEAN CREDIT TRANSFER SYSTEM
ECTS — EVROPSKI SISTEM PRIJENOSA BODOVA

STUDENT APPLICATION FORM
FORMULAR ZA PRIJAVU STUDENTA

(Photograph)
(Fotografija)

ACADEMIC YEAR 20../20..
SKOLSKA/AKADEMSKA GODINA 20../20..
FIELIDIOF STUIDNC | s, svemsmsmsovusmmovvsnssvosnssusssnsesessonpsssens

This application should be completed in BLACK in order to be easily copied and/or telefaxed.
Formular treba popuniti crnom olovkom radi lakSega kopiranja i/ili slanja faksom.

SENDING INSTITUTION

INSTITUCIJA KOJA SALJE/MATICNA INSTITUCIJA:

Name and full address:

Naziv i puna adresa:

Department coordinator — name, telephone and telefax numbers, e-mail box

Koordinator departmana — prezime i ime, telefon, faks i e-mail adresa ...........................
Institutional coordinator — name, telephone and telefax numbers, e-mail box

Koordinator institucije — prezime i ime, telefon, faks i e-mail adresa. .........................

STUDENT’S PERSONAL DATA
LICNI PODACI STUDENTA

(to be completed by the student applying)
(popunjava student koji podnosi prijavu)

Family name/Prezime:

SEX/POLY ..ovuinsvirinsints
Nationality/Drzavljanstvo.....................
Place of Birth/Mjesto rodenja:

Current address/Sadas$nja adresa: Permanent address (if different):
............................................................. Stalna adresa (ukoliko se razlikuje):
Current address is valid until: L
SadaSnja adresa je vazefa do: ......... e




LIST OF INSTITUTIONS WHICH WILL RECEIVE THIS APPLICATION FORM (in order of preference):
LISTA INSTITUCIJA KOJIMA JE UPUCENA OVA PRIJAVA (po redosljedu prioriteta):

Institution Country Period of study Duration of stay
From To (months)

Institucija Zemlja Period studiranja Trajanje studija
Od Do (mjeseci)

Licnmmensnime. wmemsnends | ceveevsne | Gosieims | sousnierseins

oo ontaron | ooy comwemeng| Gosioss

SR e e e e S b

Ne of expected

ECTS credits

Broj ocekivanih
ECTS bodova

Sending institution/Institucija koja $alje:

........................................................... Country/ZeMINA: ..ocousisissrsssisssosissimerspivssssmns

Briefly state the reasons why you wish to study abroad ?
Kratko navedite razloge zbog kojih Zelite da studirate u inostranstvu:

LANGUAGE COMPETENCE
POZNAVANJE JEZIKA

Mother tongue/Maternji jezik: ..........cccoeeenvnvninnnnn
Language of instruction at home institution (if different)

Jezik predavanja na mati¢noj instituciji (ako je razlicit): ............cccoovivnennnn.

Other I am currently I have sufficient I would have sufficient

languages studying this knowledge to follow knowledge to follow
language lectures lectures if I had some

Drugi jezici Sada u€im taj Imam dovoljno znanja za

extra preparation

Imao bih dovoljno

jezik pracenje nastave znanja za pracenje
nastave uz dodatne
pripreme
............................... yes no yes no yes no
............................... da ne da ne da ne
............................... o o o O o o
| O 5 w o mi
) o o O o m)




WORK EXPERIENCE RELATED TO CURRENT STUDY (if relevant)
RADNO ISKUSTVO POVEZANO SA SADASNJIM STUDIJAMA (ako je bitno)

Type of work Firm/organisation Dates Country
experience
Tip radnog iskustva Firma/organizacija Datumi Zemlja

PREVIOUS AND CURRENT STUDY
PRETHODNE I SADASNJE STUDIJE

Diploma/degree for which you are currently studying:
Diploma/akademski stepen na studijama koje su u toku:
Number of higher education study years prior to departure abroad:
Broj godina studiranja prije odlaska u inostranstvo:
Have you already been studying abroad ?
Da li ste veé studirali u inostranstvu?
Yes/Da O No/Ne [J
If Yes, when ? at which institution ?
Ukoliko jeste, kada i u kojoj instituciji?
The attached Transcript of records includes full details of previous and current higher
education study. Details not known at the time of application will provided be at a later stage.
Prilozen Prepis ocjena sadrzi sve detalje prethodnih i tekuéih studija. Detalji koji nijesu
poznati u vrijeme podnoSenja prijave bi¢e dostavljeni u kasnijoj fazi.

Do you wish to apply for a mobility grant to assist towards the additional costs of
your study period abroad?
Da li Zelite da podnesete zahtjev za dodjelu stipendije za pokrivanje dodatnih
tro§kova za vrijeme studiranja u inostranstvu:

Yes/Da [ No/Ne [

RECEIVING INSTITUTION
INSTITUCIJA KOJA PRIMA/INSTITUCIJA DOMACIN
We hereby acknowledge receipt of the application, the proposed learning agreement and the
candidate’s Transcript of records.
Ovim potvrdujemo da smo primili prijavu, predloZen ugovor o ucenju i prepis ocjena
studenta koji se prijavljuje.

The above-mentioned student is

Prethodni student je provisionally accepted at our institution
O privremeno primljen u nasu instituciju
not accepted at our institution
O nije primljen u nasu instituciju
Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature
Potpis koordinatora departmana Potpis koordinatora institucije




UGOVOR O UCENJU

ECTS —- EUROPEAN CREDIT TRANSFER SYSTEM
ECTS - EVROPSKI SISTEM PRENOSA BODOVA

LEARNING AGREEMENT
UGOVOR O UCENJU

Name of student:

Prezime i ime studenta:

Sending institution:

Institucija koja Salje/mati¢na institucija:

........................................................................ Conntry/ZemIJa: .o...oisssmsusoisssmsssssrasssasssmmoenios

DETAILS OF THE PROPOSED STUDY PROGRAMME ABROAD/LEARNING AGREEMENT
DETALJI PREDLOZENOGA PROGRAMA STUDIRANJA U INOSTRANSTVU/UGOVORA O UCENJU

Receiving institution:
Institucija koja prima/institucija domacin:

........................................................................... Country/Zemlja: ::...uusssmnismssissrs

Course unit code (if any) and Course unit title (as indicated Number of ECTS credits
page no. of the information in the information package) Broj ECTS bodova
package Naziv predmeta/kursa (kako | i
Sifra predmeta/kursa (ako jenaznalenow 0000 | cscseesmesmssssssssesessissias
postoji) i broj strane u informacionome pakeftl) = | ceeneesesensnssnensssosnenss

informacionome paketlll 0 | sissmmmesisisssmsensrorsies

if necessary, continue the list on a separate sheet
AKo je potrebno, listu nastaviti na posebnoj stranici

Student’s signature
Potpis studenta
................................................................ Date/Datum: ...........occoeeveeiiiieiiiiiiiniiininienns

SENDING INSTITUTION

INSTITUCIJA KOJA SALJE/MATICNA INSTITUCIJA

We confirm that the proposed programme of study/learning agreement is approved.
Potvrdujemo da je predloZen program studiranja/ugovor o u¢enju prihvacen.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature
Potpis koordinatora departmana Potpis koordinatora institucije
Date/DAtMMY i.iiosisvosisnorossissnsusssnesssssnsivessssinssss Date/Datum: ...........coccovviieininiiiniiniennns

RECEIVING INSTITUTION )
INSTITUCIJA KOJA PRIMA/INSTITUCIJA DOMACIN
We confirm that this proposed programme of study/learning agreement is approved.




Potvrdujemo da je predloZzen program studiranja/ugovor o u¢enju prihvaéen.
Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature
Potpis koordinatora departmana Potpis koordinatora institucije

Date/Datum: .......coovevveiriiiiiiireeieiiieseeeiiesnannes Date/DACUINS ...pvovirmasississnisipessonsessisisnss
Name of student:

Prezime i ime studenta

Sending institution:

Institucija koja $alje:

.............................................................................................. Country/Zemlja: ............cccouvvvennens

CHANGES TO ORIGINAL PROPOSED STUDY PROGRAMME/LEARNING AGREEMENT

IZMJENE U PRVOBITNO PREDLOZENOME PROGRAMU STUDIRANJA/UGOVORU O UCENJU
(to be filled in ONLY if appropriate)

(popunjava se SAMO ako ima izmjena)

Course unit code Course unit title (as Deleted Added Number of
(if any) and page indicated in the course course ECTS credits
no. of the information unit unit Broj ECTS
information package) Izostavljen Dodat bodova
package Naziv predmet/kurs predmet/kurs | ...
Sifra predmeta/kursa a 5l et
predmeta/kursa (kako je naznaceno Bl e
(ako postoji) i u informacionom O I | s
br.strane u paketu) 0 e e
informacionom | .., O e
paketu | 0 ] [
........................................................... g )
........................................................... O g
........................................................... g O
...................................................... O O

if necessary, continue this list on a separate sheet
AKo je potrebno, listu nastaviti na posebnoj stranici

Student’s signature
Potpis studenta
.............................................................................. Date/Datui; ;.:.copsnsimstiasiisssisi

SENDING INSTITUTION

INSTITUCIJA KOJA SALJE/MATICNA INSTITUCIJA
We confirm that the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are
approved.

Potvrdujemo da su prethodno navedene promjene u prvobitnome program studiranja/ugovoru o ucenju
prihvacene.

Departmental coordinator’s signature
Potpis koordinatora departmana

Institutional coordinator’s signature
Potpis koordinatora institucije

Date/Datum: ........cc..ooovivuiieiienieeeieeieeeeeeeeereeinea

Date/Datum: .........ccoevvveeeeiiiriieeeeeecninneen




RECEIVING INSTITUTION

INSTITUCIJA KOJA PRIMA/INSTITUCIJA DOMACIN

We confirm bye the above-listed changes to the initially agreed programme of study/learning agreement are
approved.

Potvrdujemo da su prethodno navedene promjene u prvobitnome program studiranja/ugovoru o ucenju
prihvaéene.

Departmental coordinator’s signature Institutional coordinator’s signature

Potpis koordinatora departmana Potpis koordinatora institucije

Date/Datum: ...........ccoovvviiiirereiiieeeiieeeeinreeeireneens Date/Datum: .........cccoovvveeeeeiieiinreeeeeiinvnennes




PREPIS OCJENA

ECTS - EUROPEAN CREDIT TRANSFER SYSTEM
ECTS — EVROPSKI SISTEM PRENOSA BODOVA

TRANSCRIPT OF RECORDS
PREPIS OCJENA

NAME OF SENDING INSTITUTION: 5

NAZIV INSTITUCIJE KOJA SALJE/MATICNE INSTITUCIJE:
Faculty/Department of

Fakultet/Departman

ECTS departmental coordinator:

ECTS koordinator fakulteta/departmana:

NAME OF STUDENT:
PREZIME I IME STUDENTA:

............................................................... Firstname/Ime: :c.:sosimmmmsisepsssaamsoimmess
Date and place of birth:

Datum i mjesto rodenja:

............................................................................. (SEXVPOL) tesssenerssmnvsmssnisssrsprmsuassrasssiussionssars
Matriculation date/Datum upisa : .................Matriculation number/Upisni broj:....................

NAME OF RECEIVING INSTITUTION: )
NAZIV INSTITUCIJE KOJA PRIMA/INSTITUCIJE DOMACINA:
Faculty/Department of

Fakultet/Departman

ECTS departmental coordinator:

ECTS koordinator fakulteta/departmana

Course Unit Title of the Duration of Local ECTS
code(1) course unit course unit (2) grade (3) grade (4)
Sifra Naziv Trajanje Domaca ocjena | ECTS ocjena
predmeta/kursa | predmeta/kursa

to be continued
on a separate
sheet

nastaviti na
posebnoj

ECTS
credits (5)
ECTS
bodovi




stranici

(1) (2) (3) (4) (5) see explanation on back page
(1) (2) 3) (4) (5) pogledati prilozeno objasnjenje

Diploma/degree awarded:
Izdata diploma/akademski stepen:

Date Signature of registrar/dean/administration officer

Datum Potpis ovlaséenog lica

Stamp of institution:
Pecat institucije

NB : This document is not valid without the signature of the registrar/dean/administration officer and the

official stamp of the institution.

Napomena: ovaj dokument nije punovazan bez potpisa ovlasé¢enoga lica i zvani¢nog pecata institucije

(1) Course unit code:

Sifra predmeta/kursa:

Refer to the ECTS information Package

Unijeti Sifru nazna¢enu u ECTS informacionome paketu

(2) Duration of course unit:

Trajanje predmeta/kursa:

Y =1 full academic year

Y =1 cijela studijska/akademska godina

1S = 1 semester 2S = 2 semesters

1S =1 semestar 2S = 2 semestra

1T = 1 term/trimester 2T = 2 terms/trimesters

1 T=1 trimestar 2T =2 trimestra

(3) Description of the institutional grading system:
Opis sistema ocjenjivanja institucije koja izdaje diplomu:
(4) ECTS grading scale:

ECTS skala ocjenjivanja:

ECTS % of successful Definition
Grade students normally Definicija
ECTS achieving the grade
ocjena % studenata koji
poloze ispit s
odredenom
ocjenom
A 10 EXCELLENT - outstanding
performance with only minor errors
ODLICAN - izuzetan uspjeh s
neznatnim greSkama
B 25 VERY GOOD - above the average
standard but with some errors
VRLO DOBAR - iznad proSeka,
ali s ponekom greskom
C 30 GOOD - generally sound work with
a number of notable errors
DOBAR - prosecan rad, ali s dosta
gresaka
D 25 SATISFACTORY - fair but with
significant shortcomings
ZADOVOLJAVAJUCI - uppsteno
dobar, ali sa znacajnim
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nedostacima

SUFFICIENT - performance meets
the minimum criteria

DOVOLJAN - zadovoljava

F - minimalne Kriterijume
FAIL — considerable further work is
required
NEDOVOLJAN -  potrebno
znatno viSe rada

(5) ECTS credits:

ECTS bodovi:

1 full academic year = 60 credits

1 cijela studijska/akademska godina = 60 bodova

1 semester = 30 credits

1 semestar = 30 bodova

1 term/trimester = 20 credits
1 trimestar = 20 bodova




OSNOVNA STRUKTURA I UPUTSTVA
ZA PRIPREMU INFORMACIONOGA PAKETA

Introduction/Uvod
Dati kratak uvod o glavnim postavkama ECTS/CSPK i ciljevima uvodenja ovoga sistema u datoj
instituciji.

The Institution/Institucija

A. Name and address/Naziv institucije i adresa

Dati potpuni naziv i adresu, broj telefona i faksa i e-mail adresu. Korisno je priloziti i mapu
grada, gradskoga jezgra, kampusa i naznaciti lokaciju institucije.

B. Academic calendar/Kalendar akademske/$kolske godine

Naznaditi datume pocetka i zavrSetka akademske/studijske godine, nadin organizovanja
nastave (semestri, trimestri), periodi glavnih ispitnih rokova i raspusta.

C. The ECTS/MCTS institutional coodinator/Koordinator za ECTS/CSPK u instituciji
Navesti prezime i ime, adresu, broj telefona i faksa, e-mail adresu koordinatora za
ECTS/CSPK i vrijeme koje je najpogodnije za uspostavljanje licnoga kontakta. Iste podatke
dati 1 za zamjenika koordinatora u slu¢aju njegova odsustva.

D. General description of the institution/Osnovni podaci o instituciji

Dati kratke istorijske podatke o instituciji i podatke o njenoj veli€ini (broj upisanih studenata,
nastavni kadar), statusu (drzavna, privatna, univerzitet ili druga vrsta visokoSkolske
institucije), organizaciji i strukturi.

E. Registration procedure/Postupak i propisi za upis studenata

Informacije o upisu treba da obuhvate sve detalje koji olaksavaju studentu prijavljivanje:

v rokove prijavljivanja i upisa studenata i dokumenta koja se prilazu i rokove za njihovo
podnosenje

v informacije o eventualno potrebnoj dodatnoj pripremi za upis i prijemnim ispitima

\ potrebno poznavanje jezika na kome se realizuje nastava, ukljudujuéi i vrstu dokaza
(potvrde, sertifikati, poloZeni testovi) o potrebnome nivou njegova poznavanja, pripremne
kurseve za savladivanje potrebnoga nivoa.

General Practical Information/Prakticne informacije o opstim uslovima studiranja
A. Host country formalities/Administrativne formalnosti za boravak u zemlji
Informacije o proceduri dobijanja privremenoga boravka, vize, radne dozvole (ako je
potrebna) i o drugim detaljima vezanim za administrativne postupke u skladu s nacionalnom
regulativom.
B. Getting there/Informacije o saobra¢ajnim vezama
Informacije o saobrac¢ajnim vezama s gradom u kome se nalazi institucija i podaci o osobi za
kontakt pri dolasku u $ediSte institucije.
C. Cost of living/Cijene i uslovi Zivota
Informacije o proseénim troskovima zivota u zemlji, uz eventualne primjere na osnovu kojih
je moguce procijeniti troskova za boravak studenta, uz naznaku posebnih moguénosti
(studentski restorani, menze i sl.).
D. Accommodation/Uslovi smjeStaja
Informacije o razli¢itim opcijama smjestaja (studentski domovi, privatan smjestaj, moguénost
smjeStaja osoba u pratnji studenta — dece, smjestaj za osobe s posebnim zahtjevima),




komparativne prosecne cijene i rokovi za prijavljivanje za organizovan smjestaj; adresa
osobe za kontakt u vezi rjeSavanja problema smjestaja.
E. Health and insurance/Zdravstveno osiguranje
\ Medical facilities/Medicinske usluge i uslovi njihova kori$¢enja
\ Special needs students/Studenti s posebnim potrebama — adresa osobe za kontakt u sludaju
posebnih potreba.
N Insurance cover/Polise osiguranja koje je moguce Kkoristiti i drugim alternativnim
rjeSenjima u skladu s propisima zemlje.
F. Study facilities at the host institution/OpSte moguénosti za studiranja u
instituciji-domacéinu
V' Libraries/Biblioteke, njihova opremljenost i lokacija, vrijeme rada i drugi uslovi za
koriS¢enje bibliote¢koga fonda.
\ Specialist facilities/Uslovi za rad u laboratorijama, kompjuterska oprema i informacioni
centri, mogucnosti rada u bolnicama za studente medicine i sl.

G. Other practical information/Druge prakti¢ne informacije
Informacije o javnome transportu, bankama i sl.
H. Extra-mural and leisure activities/Vannastavne i slobodne aktivnosti

Informacije o studentskim organizacijama i moguc¢nostima uklju¢enja gostujuéih studenata,
sportske 1 kulturne aktivnosti koje prate univerzitetski zivot studenata; mogucnosti za
rekreaciju i sl.

The Department/Departman — odsjek

General description of the department/OpSte informacije o departmanu/odsjeku

Dati podatke o ECTS/CSPK koordinatoru departmana, kratak opis strukture i organizacije, broj
studenata i nastavnoga osoblja, naznaditi osnovne pravce nau¢noga rada. Prikazati kratko
moguénosti rada u laboratorijama, raspolozivu opremu i bibliote¢ki fond kojim raspolaze
departman.

Navesti obrazovne programe i duzinu trajanja strudija za zavrSetak odredenoga stepena studija.
Dati opsti prikaz nastavnih metoda, nadina polaganja ispita (pismeni, usmeni), vrednovanja
drugih aktivnosti studenata (laboratorijski ili terenski rad te predvidene zavrsne ispite ili
diplomske radove i nalin njihove izrade i odbrane. U slucaju razli¢itih nacina polaganja ispita,
detalje navesti u poglavlju o pojednaénim predmetima. Dati opis sistema i ocjenjivanja koji se
primjenjuje.

Degree structure/Struktura kvalifikacija

Qualifications/Kvalifikacija

Dati opis i strukturu vaze¢ih nastavnih programa i opstih uslova koje student mora da zadovolji
za dobijanje odredenoga akademskog zvanja/kvalifikacije.

\ Course structure diagram/Dijagram strukture studija

Preporuduje se izrada dijagrama ili tabelarnoga pregleda svih predmeta koje obuhvata studijski
program s naznakom broja ECTS bodova dodijeljenih pojedinim predmetima i/ili programskim
cjelinama.




Individual course units/Pojedina¢ni predmeti/kursevi

Prikaz predmeta je kljuéni dio informacionoga paketa i po pravilu sadrzi podatke o svim
predmetima/kursevima koje nudi odredeni departman/odsjek. Posebno treba naznaciti da li se
predmeti grupiSu u vece cjeline (module, blokove) i kakvo je mjesto ovih cjelina u ukupnome
program studija. U slu¢aju da studije na odredenome stepenu zahtijevaju i istrazivacki rad (napr.
magistarska teza), potrebno je naznaciti nacin izrade i odbrane rada i broj predvidenih
ECTS/CSPK bodova.
Podaci o predmetima treba da sadrze:
- Identification/naziv predmeta i odgovarajuca Sifra za laksu identifikaciju predmeta
u komunikaciji s drugim institucijama
- Description/kratak opis programa predmeta koja omogucava razumijevanje
njegova sarzaja od strane studenata i drugih potencijalnih partnera
- Level/procjenu nivoa predmeta, §to podrazumijeva jasnu naznaku potrebnih
prethodnih znanja (uz navodenje predmeta koje prethodno treba poloZiti i preporuku
literature koju treba koristiti za pripremu), postavljenih ciljeva i liste preporucene

literature
- Compulsory or optional course units/naznaku obaveznim i izbornim
predmetima/kursevima

- Teaching stafflime(na) nastavnika i saradnika

- Length/duzinu trajanja nastave (broj ¢asova nedeljno, semestar i godinu studija, uz
naznaku mjesta predmeta u ukupnome pregledu/dijagramu strukture studija)

- Teaching and learning methods/metode nastave i savladivanja gradiva
(predavanja, konsultacije, vjezbe, laboratorijske vjezbe, seminari, terenski rad i dr.), s
brojem nedeljnih ¢asova i ukupnim brojem nedelja trajanja odredene aktivnosti)

- Assessments/nacin polaganja i trajanje ispita; oblici provjere znanja tokom
nastave, njihova ucestalost i vrednovanje; vrednovanje prakti¢noga rada i drugih oblika
individualnoga rada (seminarski radovi, projekti i dr.); nacin i termini prijave ispita

- The language/posebnu naznaku predmeta na kojima se nastava izvodi na nekome
od stranih jezika

- ECTS/MCTS credit allocation/ECTS/CSPK bodove predvidene za odreden
predmet/kurs u skladu s opstim postavkama ECTS/CSPK, uz naznaku broja bodova za
bitne aktivnosti predvidene programom predmeta (laboratorijski rad, terenski rad), teze i
diseratacije.

Glossary/Rje¢nik termina

Mali rje¢nik koriS¢enih termina s objaSnjenjem njihova znafenja veoma je Kkoristan za
potencijalne partnere, s obzirom na to da isti termini mogu imati razli¢ito znacenje u razli¢itim
zemljama.




OSNOVNA STRUKTURA I UPUTSTVA
ZA PRIPREMU DOPUNE DIPLOME

Osnovna struktura dopune diplome

1. INFORMATION IDENTIFYING THE HOLDER OF QUALIFICATION
INFORMACIJE O NOSIOCU DIPLOME/KVALIFIKACIJE

1.1.Family name(s)
Prezime(na):
1.2.Given name(s)
Ime(na):
1.3. (Place) Date of birth
(Mjesto) datum rodenja (dan/mjesec/godina):
1.4.Student identification number or code (if available)
Identifikacioni broj studenta ili $ifra (ako postoji):

2. INFORMATION IDENTIFYING THE QUALIFICATION
INFORMACIJE KOJE BLIZE ODREPUJU KVALIFIKACIJU

2.1.Name of qualification and (if applicable) title conferred (in original language)
Naziv kvalifikacije i (ako postoji) odgovarajuca titula (na jeziku originala)
2.2.Main field(s) of study for the qualification
Glavno podrucje(a) studija za sticanje kvalifikacije:
2.3.Name and status of awarding institution (in original language)
Naziv i status institucije koja izdaje diplomu (na jeziku originala):
2.4 Name and status of institution (if different from 2.3) administering studies (in
original language)
Naziv 1 status institucije (ukoliko se razlikuje od 2.3.) koja obavlja administrativne
poslove studija (na jeziku originala):
2.5.Language(s) of instruction/examination
Jezik(ci) nastave/ispita:

3. INFORMATION ON THE LEVEL OF QUALIFICATION
INFORMACIJE O NIVOU KVALIFIKACIJE

3.1.Level of qualification
Nivo kvalifikacije:
3.2.0fficial length of the programme
Zvani¢no trajanje programa studija:
3.3.Access requirements
Potrebni uslovi za upis:

4. INFORMATION ON THE CONTENTS AND RESULTS GAINED
INFORMACIJE O SISTEMU 1 SADRZAJU STUDIJA 1 POSTIGNUTIM
REZULTATIMA




4.1.Mode of study
Nacin studiranja:

4.2.Programme requirements
Sistem i pravila studiranja

4.3 Programme details (e.g. modules or units studied) and the individual
grades/marks/credits obtained (if this information is available on an official transcript
this should be used here)
Detalji programa studija (predmeti, moduli, kursevi) i dobijene pojedina¢ne ocjene/krediti
(ako su ove informacije raspolozive u obliku zvanicnoga prepisa ocjena, treba ga priloziti
na ovome mjestu):

4.4.Grading scheme and, if available, grade distribution guidance
Sistem ocjenjivanja i (ako je raspoloZiva) uobi¢ajena raspodjela ocjena:

4.5.0verall classification of the qualification (in original language)
Ukupna klasifikacija kvalifikacija (na jeziku originala):

S. INFORMATION ON THE FUNCTION OF QUALIFICATION )
INFORMACIJE O AKADEMSKIM I PROFESIONALNIM MOGUCNOSTIMA KOJE
PRUZA KVALIFIKACIJA

5.1. Access to further study
Prohodnost prema daljim studijama:

5.2. Professional status (if applicable)
Li¢ni status (ako je od znacaja):

6. ADDITIONAL INFORMATION
DODATNE INFORMACIJE

6.1. Additional information
Dodatne informacije:

6.2. Further information sources
Izvor dodatnih informacija:

7. CERTIFICATION OF THE SUPPLEMENT
OVJERA DOPUNE DIPLOME

7.1. Date
Datum:
7.2. Signature
Potpis:
7.3. Capacity
Funkcija potpisnika:
7.4. Official stamp or seal
Zvani¢an pecat:




8. INFORMATION ON THE NATIONAL HIGHER EDUCATION SYSTEM
INFORMACIJE O NACIONALNOME SISTEMU VISOKOGA OBRAZOVANJA

Uputstva za pripremu dopune diplome
1. INFORMACIJE O NOSIOCU DIPLOME/KVALIFIKACIJE
Prezime(na):
Navesti puno prezime ili prezimena, ako ih ima viSe:

Ime(na):
Navesti puno ime ili imena, ako ih ima vise.

(Mjesto) datum rodenja (dan/mjesec/godina):
Naznaciti obavezno datum, a po moguénosti i mjesto rodenja.

Identifikacioni broj studenta ili Sifra (ukoliko postoji):

Ovaj broj sluzi za identifikaciju pojedinca kome se izdaje dodatak diplomi kao studenta
koji je upisan na studij. MozZe biti naveden i li¢ni broj gradana u slucaju da u zemlji postoji takav
sistem identifikacije.

2. INFORMACIJE KOJE BLIZE ODREPUJU DIPLOMU

Naziv diplome i (ako postoji) odgovarajuca titula (na jeziku originala)

Dati puni naziv kvalifikacije na originalnome jeziku diplome, s obzirom na to da
raznovrsnost terminologije i nomenklature u razliitim zemljama mozZe stvarati nedoumice u
slu¢aju prijevoda. Posebno naznaciti ako diploma ima karakter dvojne diplome. Naznaciti da li
diploma u nacionalnim sistemu podrazumijeva odredenu titulu za nosioca diplome (inZenjer,
doktor....). Naznaciti da li je titular zasti¢ena zakonom.

Glavno podruéje(a) studija za sticanje kvalifikacije:

Naznaciti samo osnovnu oblast(i)/disciplinu studija koja odreduje podrucje za koje je
dobijena odredena diploma (npr. politika i istorija, molekularna biologija, hemijsko
inZenjerstvo...).

Naziv i status institucije koja izdaje diplomu (na jeziku originala):

Navesti pun naziv institucije koja je izdala diplomu (Univerzitet, Fakultet). Po pravilu to
je ujedno i institucija koja obavlja administrativne poslove i izvodi program studija. Postoje
slu¢ajevi da diplomu izdaje i druga institucija koja ima ugovor ili akreditaciju od strane vise
nadlezne institucije. To moze biti drzava, univerzitet ili neka profesionalna institucija, a u nekim
slu¢ajevima i inostrana institucija, Sto treba naznaciti u ovome poglavlju. Takode, treba naznaciti
1 status institucije koja izdaje diplomu: drZavna, privatna/nezavisna, privatna ili priznata od
drzave. Ako je institucija akreditovana, navesti akreditaciono tijelo koje je sprovelo akreditaciju.
Na kraju navesti i generalnu klasifikaciju institucije koja izdaje diplomu u nacionalnome
obrazovnom sistemu (Univerzitet, Fachhochschule, Technical College.........).




Naziv i status institucije (ako se razlikuje od 2.3.) koja obavlja administrativne

poslove studija (na jeziku originala):

U slu¢aju da postoji razlika, kako je prethodno objasnjeno, navesti sve elemente kao i u
slucaju 2.3.

Jezik(ci) nastave/ispita:
Navesti jezik(e) izvodenja nastave i obavljanja ispita za sticanje kvalifikacije.

3. INFORMACIJE O NIVOU KVALIFIKACIJE

Nivo kvalifikacije:

Naznaciti precizno nivo kvalifikacije/zvanja i njegovo mjesto u specifi¢noj nacionalnoj
obrazovnoj stukturi (uz objasnjenje zasnovano na informacijama o nacionalnome obrazovnom
sistemu, datim u osmome poglavlju ovog dokumenta). Objasniti domacu viskoobrazovnu mrezu
(dodiplomsko/poslijediplomsko obrazovanje, Bachelor Degree, Baccalaureate + x godina...).
Dati sve korisne informacije o ,,indikatorima nivoa“ odredenih studija koji su nacionalno priznati
i odnose se na datu kvalifikaciju.

Zvani¢no trajanje programa studija:

Naznaditi zvani¢no trajanje zavrSenih studija (semestri, godine) i ulozen rad za
(prakti¢na obuka, terenski rad i dr.). Ulozeni rad moze se izraziti u smislu ukupnoga opterecenja
studenta u savladavanju odredenoga programa (nastava, ucenje, ispiti) kao broj casova nedeljno x
nedelje ili putem uobiCajenog lokalnoga nacina izrazavanja (na pr. jedna godina redovnih
studija).

Potrebni uslovi za upis:
Navesti prirodu prethodne kvalifikacije i duzinu prethodnog $kolovanja/studiranja koji su
neophodni za upis na program studija za koji se izdaje Dodatak diplomi.

4. INFORMACIJE O SISTEMU I SADRZAJU STUDIJA I POSTIGNUTIM
REZULTATIMA

Nacin studiranja
Naznaciti da li su studije zavrSene kao redovne (full-time), studije uz rad (part-time),
studije na daljinu (distance) itd.

Sistem i pravila studiranja

Navesti detalje sistema i pravila studiranja koji obuhvataju minimalne standarde za
dobijanje odredene diplome, kao $to su obavezni djelovi programa ukljucujuci i prakti¢ne
elemente obuke, pravila koja se odnose na izradu zavr$noga rada (diplomskog rada, disertacije,
teze) kao i druge zahtjeve za uspje$no okoncanje studija i dobijanje odredene kvalifikacije.
Navesti postavljene ciljeve odredenog programa studija i dati i druge informacije korisne za
procjenu stepena stecenih znanja i profesionalnih vjestina.




Detalji programa studija (predmeti, moduli, kursevi) i dobijene pojedinacne
ocjene/krediti (ako su ove informacije raspoloZive u obliku zvaniénog prepisa ocjena,
treba ga priloZiti ovde):

Detaljno prikazati sve elemente programa studija (predmeti, kursevi i dr.) ukljucujuéi i
podatke o njihovu trajanju (broj sati predavanja, vjezbi i ostalih aktivnosti predvidenih za
odreden predmet) i procjenu opterecenja studenta u njihovu savladivanju (ukupno opterecenje
studenta eventualno izrazeno putem ECTS/CSPK bodova, uz objasnjenje o primijenjenom
sistemu dodjele bodova za odredene aktivnosti). Dati listu svih poloZenih ispita i postignutih
rezultata, uz paralelnu naznaku dobijenih ocjena u vaze¢em nacionalnom sistemu i u sistemu
ECTS, kao i proseénu ocjenu svih polozenih ispita. Naznaciti da li postoji i koja je priroda
zavrs$noga ispita ili rada (diplomski, teza, disertacija), njen naziv, jezik, nafin odbrane, dobijenu
ocjenu i nacin arhiviranja (dostupnost teze kroz bibliotec¢ki sistem ili priloZzen sazetak na
engleskom jeziku). Navesti i druge podatke koji omoguéavaju procjenu rezultata pojedinca, kao
Sto su dobijene nagrade, uceS¢e u naucnim projektima, uceSée u obrazovnom procesu
(demonstrator sl.).

Ovi podaci mogu se prikazati i putem prepisa ocjena, kao pratecega dokumenta Cija je
osnovna forma priloZzena ovom materijalu.

Sistem ocjenjivanja i (ukoliko je raspoloZiva) uobicajena raspodjela ocjena:

Navesti podatke o sistemu ocjenjivanja i o minimumu koji obezbjeduje prolaznost na
ispitu (nap. 40 ili 50% uradenog testa ili zadataka). Korisno je dati i uobi¢ajenu raspodjelu ocjena
za dati studijski program. Ovi podaci bitno olak$avaju procjenu postignutih rezultata s obzirom
na velike razlike u sistemu ocjenjivanja koje su prisutne u razli¢itim obrazovnim sistemima.

Ukupna klasifikacija kvalifikacija (na jeziku originala):
Dati klasifikaciju ukupno postignutih rezultata (First Class Honours Degree, Summa Cum
Laude, Merit, Avec Distinction itd.), ako je ona uobi¢ajena u nacionalnome sistemu.

5. INFORMACIJE O AKADEMSKIM I PROFESIONALNIM MOGUCNOSTIMA
KOJE PRUZA KVALIFIKACIJA

Prohodnost prema daljim studijama:

Navesti da li se sa dobijenom diplomom moze pristupiti daljem univerzitetskome ili
struénome obrazovanju u odredenom naconalnom obrazovnom sistemu (moguénost upisa na
specijalisticke, magistarske ili doktorske studije). Pri tome naznaciti i vazece standarde i propise
za prohodnost prema viSim nivoima studija (napr. potrebna srednja ocjena za upis odredenih
studija).

Profesionalni status:

Naznaciti profesionalni status nosioca diplome/kvalifikacije u smislu dobijene titule
(InZenjer, Diplomirani inZenjer) i prava na rad u odredenoj oblasti (profesionalni rad u oblasti
inZenjerstva i sl.), kao i druge dodatne uslove za zaposljavanje u odredenoj struci (struéni ispit,
drzavni ispit, obavezan staz i sl.). Posebno naznaciti da li odredena kvalifikacija omoguéava rad u
oblastima s posebnom regulativom.




6. DODATNE INFORMACIJE

Dodatne informacije:

Navesti sve dodatne informacije koje su korisne za procjenu prirode, nivoa i
upotrebljivosti kvalifikacije, kao §to su obuka/studiranje u odredenom periodu u nekoj drugoj
instituciji/kompaniji/zemlji, ili druge bitne informacije o instituciji u kojoj je odredena
kvalifikacija stecena.

Izvor dodatnih informacija:

Naznaciti druge izvore informacija koje pruzaju uvid u detalje u pogledu stecene
kvalifikacije (web site institucije; departman u okviru odredene visokoobrazovne institucije;
nacionalni informacioni centar i sl.).

7. OVJERA DOPUNE DIPLOME

Datum:
Datum izdavanja dodatka diplomi, koji ne mora biti isti kao i datum izdavanja osnovne
diplome.

Potpis:
Prezime, ime i potpis ovlas¢ene osobe.

Funkcija potpisnika dokumenta:
Zvani¢na pozicija osobe koja je potpisala dokument.

Zvanican pecat:
Zvani¢na ovjera dokumenta, kao i u slu¢aju osnovne diplome.

8. INFORMACIJE O NACIONALNOME SISTEMU VISOKOGA
OBRAZOVANJA

U ovome poglavlju potrebno je prikazati osnovne elemente nacionalnog obrazovnog
sistema (tipovi visokoSkolskih institucija, uslovi za upis, sistem kvalifikacija i stru¢nih naziva
koji se dobijaju pri zavrSetku studija) u vrijeme kada je diploma ste¢ena. Podaci treba da budu
kompletni, ali ne i preopsirni (najvise dvije strane). Ovi podaci su za veéinu zemalja Evrope
raspolozivi na internetskim adresama nacionalnih centara: National Academic Recognition
Information Centre — NARIC, National Information Centre on Academic Recognition and
Mobility — ENIC; rektorskih konferencija i ministarstava za obrazovanje.




